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El ma nual Bi blio te cas (1948) de En ri que ta Mar tín fue rea li- 
za do con el pro pó si to de ser vir de li bro de tex to en los cur- 
sos de bi bliote co no mía del In ter na tio nal Ins ti tu te de Ma- 
drid.

Se gún la In tro duc ción de Be lén Ma ra ñón, con tie ne va rias
par tes:

a) una pri me ra ini cia do ra, de ca rác ter in for ma ti vo y des ti na- 
da a ayu dar al alumno que prin ci pia, de di ca da a las ideas
más ele men ta les so bre la bi blio te ca, su fun cio na mien to, sus
ser vi do res y sus clien tes;

b) una am plia ción y co rrec ción de un fo lle to pu bli ca do en
1934 con el tí tu lo de Re glas de ca ta lo ga ción por las alum- 
nas de bi bliote co no mía en la Re si den cia de Se ño ri tas;

c) una so me ra no ti cia his tó ri ca de las bi blio te cas y de los
ele men tos que la in te gran;

d) un ín di ce al fa bé ti co de las ma te rias con te ni das;

e) los sig nos más ge ne ra li za dos en la co rrec ción de las
prue bas de im pren ta y su apli ca ción;

f) una lis ta de de fi ni cio nes de tér mi nos re la cio na dos con las
bi blio te cas;

g) las pa la bras más usua les re fe ren tes a pro ce den cia, im- 
pre sión, etc., de un li bro en va rios idio mas; y

h) una lis ta de tí tu los pa ra en ca be zar fi chas de ma te ria.
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IN TRO DUC CIÓN

Es ta pu bli ca ción na ce con el pro pó si to bien de fi ni do de
ser vir de ayu da a los alum nos que asis ten a las cla ses que,
so bre te mas re la ti vos al fun cio na mien to de Bi blio te cas, or- 
ga ni za y ofre ce el Ins ti tu to In ter na cio nal de Bos ton des de
1928. Sin em bar go, las nu me ro sas con sul tas que sin ce sar
se re ci ben y el apre mio con que se vie ne so li ci tan do su im- 
pre sión, mues tra que un pú bli co mu cho más nu me ro so que
el for ma do por alum nos y an ti guos alum nos, es tá in te re sa- 
do en las cues tio nes re la cio na das con Bi blio te cas.

No se en con tra rá en es tas pá gi nas afán al guno ni alar de
li te ra rio; su má xi ma am bi ción es lo grar en ca da ca so pre ci- 
sión y cla ri dad, uti li dad y ser vi cio.

En la com po si ción del pre sen te vo lu men en tran:
a) Una pri me ra par te que po dría ca li fi car se de ini cia do- 

ra. Es de ca rác ter in for ma ti vo y es tá des ti na da a ayu dar al
alumno que prin ci pia, a ini ciar al pro fano en es tas ma te rias
o a re cor dar las al que las cul ti vó en un tiem po y des pués
las dio al ol vi do. Con tie ne las ideas más ele men ta les so bre
la Bi blio te ca, su fun cio na mien to, sus ser vi do res y sus clien- 
tes.

b) La se gun da par te, es so lo am plia ción y co rrec ción de
un fo lle to pu bli ca do en 1934 con el tí tu lo de Re glas de Ca- 
ta lo ga ción, por las alum nos de Bi bliote co no mía en la Re si- 
den cia de Se ño ri tas. En es ta par te se dan unos prin ci pios
que la ex pe rien cia ha en se ña do que son prác ti cos, pa ra ha- 
cer un ca tá lo go en fi chas de ta ma ño in ter na cio nal. Se abor- 
dan gran nú me ro de pro ble mas de los que se pre sen tan en
el tra ba jo de ca ta lo ga ción; pe ro no se pre ten de ago tar los,
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pues tra tán do se de un sis te ma ar ti fi cial des ti na do a fa ci li tar
el uso de una Bi blio te ca, pue den en con trar se di fi cul ta des y
ob je cio nes ca si sin lí mi te. Eso sin con tar que aquí se han
que ri do dar nor mas ge ne ra les, pues si ha de con si de rar se,
co mo no se pue de por me nos, que des pués vie ne la apli ca- 
ción con cre ta a ca da Bi blio te ca, se ha lla rá que una por una
pre sen tan pro ble mas es pe cí fi cos que se ten drán que re sol- 
ver en ca da ca so de acuer do con lo que sea con du cen te al
me jor uso de los li bros y a la ma yor con ve nien cia de los lec- 
to res.

c) La ter ce ra par te tra ta de dar una so me ra no ti cia his tó- 
ri ca de las Bi blio te cas y de los ele men tos que las in te gran,
es de cir, el ma te rial es cri to, así co mo tam bién del ori gen de
la pro duc ción grá fi ca y del im pul so de co lec cio nar y ofre cer
a los lec to res ese mis mo con te ni do. To do ello tra ta do de
acuer do con la for ma ele men tal que con vie ne a los alum- 
nos prin ci pian tes de las cla ses de Bi bliote co no mía, co mo
que da di cho.

d) Si gue un in di ce al fa bé ti co de las ma te rias con te ni das
en el li bro, que per mi ti rá en con trar en se gui da la que se
bus que por me dio del nú me ro in di ca dor del pá rra fo o pá- 
rra fos que la tra ten.

e) A con ti nua ción se dan los sig nos más ge ne ra li za dos
en la co rrec ción de las prue bas de im pren ta y un pá rra fo
que mues tra la apli ca ción de los mis mos.

f) Hay des pués una bre ve lis ta de de fi ni cio nes de tér mi- 
nos re la cio na dos con las Bi blio te cas, los cua les de be co no- 
cer en su sig ni fi ca do exac to el es tu dian te de Bi bliote co no- 
mía y tam bién el bi blio te ca rio.

g) En se gui da se in ser tan las pa la bras más usua les re fe- 
ren tes a pro ce den cia, im pre sión, etc., de un li bro, en los
idio mas que se con si de ran más co rrien tes en tre no so tros y
que pue den ser úti les al es tu dian te cuan do ha ce ca ta lo ga- 
ción, pues a ve ces des co no ce rá cier to idio ma o tal pa la bra
re fe ren te a al gún da to que de be con sig nar.
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h) Por fin hay una lis ta de la que se pue den se lec cio nar
tí tu los pa ra en ca be zar fi chas de ma te ria, que son sin du da,
las que más ayu da pres tan al vi si tan te de una Bi blio te ca.
No pre ten de es ta lis ta abar car to dos los epí gra fes po si bles.
Le jos de ello, se de ja me dia pá gi na en blan co pa ra que ca- 
da per so na que la quie ra to mar co mo ba se, aña da los tí tu- 
los en for ma que pue dan ser úti les a su es ta ble ci mien to, así
co mo tam bién pue de ta char o su pri mir de al gún mo do los
que con si de re que no sir ven; de es ta ma ne ra lle ga rá a ob- 
te ner una lis ta uni for me que pue den uti li zar sus co la bo ra- 
do res sin te ner que dis cu tir ca da vez, re for mar ni con ser var
en la me mo ria lo que se en cuen tre que es apro pó si to. La
lis ta que se ofre ce tra ta de lle nar las ne ce si da des de una Bi- 
blio te ca de ti po ge ne ral, en la que las sec cio nes se ha llen
más o me nos equi li bra das y en la que el nú me ro de vo lú- 
me nes no sea más de vein te mil. Pa ra las Bi blio te cas es pe- 
cia li za das es ta lis ta pue de ser vir so lo co mo pun to de par ti- 
da, pe ro la ex pan sión de los sub tí tu los ha de ser más de ta- 
lla da y adap ta da al con te ni do; más aún, con vie ne que se
ten ga en cuen ta las ad qui si cio nes en perspec ti va.

Ca da lí nea de es te mo des to tra ba jo as pi ra a in cul car en
los es tu dian tes a quie nes va des ti na do, la idea de la fun- 
ción pú bli ca del li bro y el de ber que tie ne el bi blio te ca rio
de con ver tir lo en un ele men to vi vo cu ya pe ne tra ción so cial
de be pro cu rar por to dos los me dios que su in ge nio y su
pre pa ra ción téc ni ca le su gie ran. Con ello con se gui rá, co mo
ha de ser su anhe lo, cum plir la par te que le co rres pon de en
la fun ción de am pliar la cul tu ra, de pro por cio nar so laz y de
fo men tar los im pul sos des cu bri do res de la cien cia y crea do- 
res en el ar te, que sue len dor mi tar o exis tir en ger men en el
fon do de mu chos es píri tus.

BELÉN MARA ÑÓN
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RE CO NO CI MIEN TO

Co mo se ría in ter mi na ble la lis ta de las alum nas que han
co ope ra do con su apor ta ción en tu sias ta a dar ci ma a es te
li bro, so lo se men cio na rán al gu nos nom bres, si bien el re- 
cuer do del ale gre es fuer zo que to das han pres ta do que da- 
rá siem pre vi vo ani man do es tas pá gi nas. En tre las ini cia do- 
ras se cuen tan Car men Nie to, Lo la Yba rra, Pa qui ta Se rra,
Vic to ria Her nán dez y Ca ro li na To ral. En tre las que han ayu- 
da do en los to ques fi na les, Be lén Ma ra ñón, Lau ra Ar güe lles
y Án ge les Pé rez de Sos toa. Su pu bli ca ción pue de de cir se
que se de be al im pul so pres ta do por Pi lar Sal da ña y Ade lai- 
da Mar tí nez. Han co ope ra do con sus di bu jos Con sue lo de
la Gán da ra y Jus ta Los tau. Fi nal men te, sin la ge ne ro si dad
del Ins ti tu to In ter na cio nal de Bos ton ja más ha brían vis to la
luz es tas pá gi nas.

E. M.
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PRI ME RA PAR TE
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I

LA BI BLIO TE CA: SUS CLA SES

1. No es la Bi blio te ca una ins ti tu ción de cul tu ra que se
des ti ne a una épo ca de la vi da hu ma na co mo, por ejem plo,
la es cue la sino que de be te ner una ac tua li dad per ma nen te.
En to das las épo cas de la exis ten cia y en to das las oca sio- 
nes, el fre cuen tar una Bi blio te ca pro du ce re creo y dis trac- 
ción, ins tru ye y for ma; so bre to do for ma, cuan do por su in- 
flu jo se ad quie re la cos tum bre de cui dar la pro pie dad co- 
mún que son en es te ca so los li bros, de ob ser var si len cio
con si de ran do a los que leen, de co ope rar en una fun ción
hu ma na y al truis ta co mo es ta del bi blio te ca rio cuan do es te
de sem pe ña su pro fe sión con la com pe ten cia y com pren- 
sión a que su car go le obli ga.

Por eso se ex pli ca que en to do gru po so cial bien or ga- 
ni za do se dé a la Bi blio te ca el pa pel re le van te que le co- 
rres pon de y por eso tam bién se jus ti fi ca el in te rés cre cien te
que me re ci da men te se le pres ta, tan to en su as pec to in de- 
pen dien te co mo en re la ción con to do Cen tro que se pre cie
de bien or ga ni za do, ya se tra te de los con sa gra dos a la for- 
ma ción y cul tu ra, co mo es cue las, ins ti tu tos, aca de mias, ya
en los de aso cia cio nes y agru pa cio nes de to das cla ses.

2. Aten dien do a su sis te ma pa ra uti li zar los li bros, las Bi- 
blio te cas pue den ser fi jas o cir cu lan tes. Bi blio te ca fi ja es
aque lla en la que los li bros se usan so lo den tro del re cin to
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de la mis ma; cir cu lan te, la que per mi te que el lec tor dis fru- 
te del li bro fue ra de ella. La Bi blio te ca cir cu lan te adop ta
una gran va rie dad de for mas, pe ro de la que es pe cial men te
se tra ta aquí es de la que con sis te en pres tar los li bros que
el lec tor so li ci ta en el mo men to que lo de see, den tro de las
ho ras mar ca das pa ra el prés ta mo. Tam bién exis te la prác ti- 
ca de de po si tar la cé du la de pe di do es cri ta, en un bu zón y
re ti rar el li bro a de ter mi na da ho ra. Otras for mas de Bi blio- 
te ca cir cu lan te son la via je ra o am bu lan te, con sis ten te en
lle var li bros en ca mio nes de for ma es pe cial, los cua les se
de tie nen en si tios fi jos a ho ras de ter mi na das. Son trans for- 
ma bles en es tan tes y los lec to res pue den con sul tar y co ger
los li bros de la mis ma ma ne ra que en una Bi blio te ca abier- 
ta.

Tam bién la Bi blio te ca am bu lan te pue de con sis tir en
cier to nú me ro de li bros de po si ta dos en si tios en que ha yan
de uti li zar se (cam pa men tos, ca sas de ve cin dad, pe que ñas
es cue las, etc.) re no ván do los con fre cuen cia. Pa ra es to es
con ve nien te te ner es tan te rías por tá ti les que con ten gan de
cin cuen ta a cien to cin cuen ta li bros, con lo tes fi jos pa ra ca da
una y di fe ren tes de los de las otras.

La Bi blio te ca cir cu lan te es muy re co men da ble cuan do
se cuen ta con bas tan te nú me ro de li bros del ti po co rrien te,
pues el li bro cos to so, más bien de con sul ta, no es a pro pó- 
si to pa ra cir cu lar, ya que no se re po ne fá cil men te cuan do
por el uso o por al gún ac ci den te se des tru ye o des apa re ce.
Aún me nos a pro pó si to son los ago ta dos, pues no hay me- 
dio de re po ner los. Por otra par te, es te sis te ma se pres ta
muy es pe cial men te a di fun dir la lec tu ra y a apro ve char el
tiem po. Lo pri me ro, por que el li bro lle va do al ho gar es fá cil
que pa se por ma nos de va rios miem bros de la fa mi lia; lo
se gun do, por que ca da ra to li bre se pue de apro ve char le- 
yen do. Tam bién, si las ad ver ten cias del bi blio te ca rio son
aten di das, pue de ser un me dio de acos tum brar se a tra tar
los li bros bien. Ver dad es que un cier to nú me ro de li bros
es tán ine vi ta ble men te con de na dos, pues hay lec to res que



Bibliotecas Enriqueta Martín

9

tar dan en apren der a usar los cui da do sa men te, y otros que
no apren den nun ca, pe ro se pue de dar por bien em plea do
el sa cri fi cio de al gu nos vo lú me nes a true que de pro pa gar la
afi ción de leer y la cos tum bre de ma ne jar los li bros con cui- 
da do.

La Bi blio te ca fi ja tie ne tam bién sus ven ta jas: el lec tor
am bi cio so pue de con sul tar mu chas obras, mien tras que en
el sis te ma cir cu lan te se ha ce ne ce sa rio li mi tar el nú me ro
con el fin de ser vir a más lec to res. De or di na rio se li mi ta a
dos o tres ejem pla res, pe ro ca da vez hay la ten den cia de
am pliar más el prés ta mo y se da el ca so de que en Bi blio te- 
cas mo der nas que cuen tan con su fi cien tes me dios pa ra re- 
pe tir las obras muy so li ci ta das, no hay lí mi te en el nú me ro
de li bros que se pue den lle var ca da vez. Tam bién la Bi blio- 
te ca fi ja per mi te usar obras de con sul ta, que ya he mos vis to
que no de ben pres tar se pa ra fue ra. Por otra par te, el lec tor
tie ne oca sión de apro ve char el con se jo y ayu da del bi blio- 
te ca rio, quien siem pre tie ne que es tar aten to a sa tis fa cer
to das las du das que pue da y a co ope rar con los lec to res,
pues to que su co no ci mien to del con te ni do de la Bi blio te ca
le po ne en con di cio nes de po der ha cer lo.

De to do lo an te rior se de du ce que lo más acon se ja ble
es ha cer una Bi blio te ca mix ta, es de cir, que ten ga una sec- 
ción fi ja y otra cir cu lan te, siem pre que sea po si ble. El ré gi- 
men de una y otra o de un de par ta men to y otro de ben ser
dis tin tos. Si es fi ja, ne ce si ta mu cho me nos per so nal. Si,
ade más de ser fi ja es abier ta y tie ne bue nos fi che ros o ín di- 
ces, aún se sim pli fi ca el tra ba jo del bi blio te ca rio, pues, nor- 
mal men te, la ma yor par te de los lec to res, sa brán bus car y
to mar el li bro que de seen. Si es cir cu lan te o tie ne un de par- 
ta men to de es ta cla se o unas ho ras en que se ha ce prés ta- 
mo de li bros, se ne ce si tan más bi blio te ca rios, no so lo pa ra
cui dar de las fi chas que ha ce el lec tor al lle var el li bro, que
eso es rá pi do si es tá bien or ga ni za do, sino pa ra re vi sar atra- 
sos, com pro bar fal tas, avi sar a los re za ga dos y aten der a los
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que so li ci tan obras que ya es tán pres ta das y pi den turno
pa ra que les sean re ser va das des pués.

3. Ho ra rio.— Las ho ras que una Bi blio te ca de be per ma- 
ne cer abier ta va rían en te ra men te se gún su cla se. Si es pú- 
bli ca, con vie ne que lo es té la ma yor par te del día, pues los
di ver sos miem bros de la co mu ni dad han de ne ce si tar usar la
a dis tin tas ho ras. Si se tra ta de un cír cu lo, so cie dad, etcé te- 
ra, ten drá que abrir se las ho ras que lo es tá el lo cal so cial.
En cam bio, si es de una Es cue la o el de par ta men to in fan til
de la pú bli ca, de be fun cio nar nor mal men te so lo en las ho- 
ras en que no hay cla se. La Bi blio te ca cir cu lan te o sec ción
cir cu lan te de una fi ja, pue de te ner me nos ho ras de ser vi cio,
con tal que es tas es tén bien es tu dia das y no coin ci dan con
el tiem po que ge ne ral men te se de di ca a ofi ci nas, cla ses, ta- 
lle res y de más tra ba jo co rrien te. En el tiem po se ña la do pa- 
ra el fun cio na mien to de la Bi blio te ca cir cu lan te se ría con ve- 
nien te que hu bie ra más de un bi blio te ca rio de ser vi cio.

4. Con di cio nes que se exi gen al lec tor.— En la Bi blio te- 
ca fi ja que per te ne ce a una ins ti tu ción, el lec tor no de be
ne ce si tar más ga ran tía que de mos trar que es miem bro de
la mis ma. En las Bi blio te cas pú bli cas es con ve nien te to mar
al gu nas pre cau cio nes que va rían con el ti po de per so nas
que las fre cuen tan. Se gún las cir cuns tan cias se pue de pe dir
co mo ga ran tía una fir ma co no ci da, la pre sen ta ción por otro
lec tor an ti guo o, sim ple men te, se to ma el nom bre y la di- 
rec ción, avi san do por co rreo que es tá ad mi ti do y de ese
mo do se com prue ba el do mi ci lio.

Siem pre es con ve nien te te ner un li bro o cua derno don- 
de ca da lec tor es cri ba su nom bre, ape lli dos y di rec ción.
De lan te de ca da nom bre va un nú me ro de or den co rre la ti- 
vo, que se rá siem pre el que co rres pon da al lec tor pa ra la
ins crip ción en fi chas y pa ra cual quier re fe ren cia que sea ne- 
ce sa ria; es te nú me ro pue de ser usa do en el prés ta mo en lu- 
gar del nom bre, ga nan do así en ra pi dez.
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Cuan do el lec tor es un ni ño, el men cio na do li bro de be
te ner en ca be za da ca da una de las pá gi nas con una fra se
por la que se com pro me ta al buen uso de los li bros y a la
ob ser van cia pun tual del re gla men to de la Bi blio te ca. Ca da
uno, an tes de es cri bir su nom bre, de be leer lo, con si guién- 
do se así el do ble fin de dar des de el pri mer día la idea de
que se ad quie re una res pon sa bi li dad y tam bién cer cio rar se
de que el ni ño sa be leer.

Con vie ne pa ra la Bi blio te ca cir cu lan te que el lec tor ten- 
ga un car net, que pue de ser más o me nos de ta lla do, se gún
las exi gen cias que la Bi blio te ca ten ga, y en el que de be fi- 
gu rar el nú me ro que co rres pon dió al lec tor en el li bro de
ins crip ción. Un sis te ma de prés ta mo es que di cho car net
que de en la Bi blio te ca mien tras el lec tor tie ne un li bro en
su po der, y se pue de or de nar, bien jun ta men te con la fi cha
del li bro lle va do, bien apar te, se gún sea más có mo do o
prác ti co pa ra la Bi blio te ca. Cuan do de vuel ve el li bro, el car- 
net de be ser en tre ga do al lec tor.

Hay Bi blio te cas, aun sien do fi jas, que re quie ren que el
lec tor ten ga car net pa ra dis fru tar las y, mien tras es tán den- 
tro, de ben de jar le en po der del bi blio te ca rio, re co gién do- 
los al salir. Cuan do la dis po si ción de la Bi blio te ca lo per mi ta
y la vi gi lan cia pue da lle var se a ca bo de ma ne ra más in di rec- 
ta, es pre fe ri ble evi tar tal sis te ma.

5. Ma ne ras de lle var a ca bo el prés ta mo en las Bi blio te- 
cas cir cu lan tes.— Si los li bros es tán co lo ca dos en es tan tes
abier tos, el lec tor mis mo pue de co ger los que de sea, con- 
sul tan do o no el fi che ro, se gún que co noz ca o ig no re el si- 
tio don de es tá lo que ne ce si ta. Cuan do se tra ta de es tan tes
ce rra dos o bien que la sa la de lec tu ra ocu pa lu gar dis tin to
que los li bros, el lec tor da rá la no ta de lo que ha es co gi do
en su con sul ta con el fi che ro o pe di rá la obra o la ma te ria
que quie ra con sul tar. Pa ra dar ra pi dez al mo men to del prés- 
ta mo, los li bros de ben es tar pro vis tos de una tar je ta en la
que cons ta el nom bre del au tor, tí tu lo del li bro, nú me ro de
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cla si fi ca ción y de en tra da. Es ta tar je ta pue de es tar en la cu- 
bier ta pos te rior del li bro, bien den tro de una bol sa de pa- 
pel adhe ri da a la mis ma, o ya en una ti ra trans ver sal que la
fi ja en di cho si tio (fig. 1).

Fig. 1

En las Bi blio te cas de po co mo vi mien to, no es ne ce sa rio
que ten gan su fi cha to dos los li bros; sa bien do que no to- 
dos se rán so li ci ta dos, pa ra su prés ta mo bas ta rá te ner fi chas
en blan co y re lle nar las so lo cuan do ca da li bro sea pe di do.
Al ser de vuel to, la fi cha que co rres pon de a ca da ejem plar
se con ser va en un fi che ro, al fa be ti za da por or den de au tor,
y ca da vez que se ha ga un prés ta mo se con sul ta es te fi che- 
ro an tes de ha cer de nue vo, ya que po drían re sul tar fi chas
re pe ti das y no es ne ce sa rio, pues to que una mis ma pue de
ser vir pa ra bas tan te tiem po. Mien tras los li bros es tán fue ra,
las fi chas de los li bros pres ta dos se con ser va rán or de na das
bien por or den al fa bé ti co de au to res, bien por or den cro- 
no ló gi co de la fe cha en que los li bros de ben ser de vuel tos.

Cuan do se en tre gan los li bros de la Bi blio te ca cir cu lan te
es im por tan te com pro bar que se ha llan en buen es ta do,
pa ra que el que lo lle va se dé cuen ta de que se ha ce res- 
pon sa ble de cual quier des per fec to que se no te a su de vo- 
lu ción. Así co mo en ca so de te ner ya al gu na fal ta, de be
con sig nar se en la tar je ta, pa ra que que de a sal vo la res pon- 
sa bi li dad del lec tor. Co mo com ple men to de es ta pre cau- 
ción es in dis pen sa ble que el bi blio te ca rio que es té de ser- 
vi cio cuan do se ve ri fi que la de vo lu ción, re vi se con cui da do
los li bros que se en tre gan, a fin de ob ser var los ca sos en
que ha ya da ño o ma los tra tos.

To da Bi blio te ca de be lle var es ta dís ti cas del mo vi mien to
de los li bros; las ci fras son un da to rá pi do y elo cuen te de si
el tra ba jo y los sa la rios em plea dos co rres pon den con el
pro ve cho del pú bli co. En la Bi blio te ca de prés ta mo las es- 
ta dís ti cas pe rió di cas son aún de ma yor in te rés que en las fi- 
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jas, el vo lu men de los li bros leí dos es mu cho ma yor y se ne- 
ce si ta com pa rar con el gas to y el tra ba jo. Asi mis mo es in- 
dis pen sa ble te ner re la ción de los li bros per di dos o inu ti li za- 
dos y su pro por ción con el nú me ro de lec to res y de lec tu- 
ras.

6. Re gla men tos.— Las nor mas que se im pon gan a los
lec to res de una Bi blio te ca va rían se gún que es ta sea fi ja o
cir cu lan te. Hay, sin em bar go, al gu nas co mu nes: cui dar bien
los li bros, abo nar los des per fec tos cau sa dos (lo que pue de
lle gar al im por te to tal del li bro, cuan do aque llos son irre pa- 
ra bles o cuan do se ha ex tra via do) y san cio nar las in frac cio- 
nes. Es tas san cio nes pue den con sis tir en pri var tem po ral- 
men te del uso de la Bi blio te ca (en los ca sos gra ves pue de
lle gar se a la pri va ción de fi ni ti va) o en el sis te ma, me nos
acon se ja ble, de pe que ñas mul tas.

La par te es pe cial de la Bi blio te ca fi ja de be de ter mi nar si
se per mi te o no que los lec to res en tren lle van do con si go
car te ras y otros li bros; si de ben de vol ver los li bros al bi blio- 
te ca rio al ter mi nar la lec tu ra y no co lo car los por sí mis mos
en los es tan tes cuan do es tos son abier tos. Por fin, el si len- 
cio y la quie tud, que se han de pre cep tuar de la ma ne ra
más fir me.

En la par te que to ca es pe cial men te a la Bi blio te ca cir cu- 
lan te, el Re gla men to ad ver ti rá las con di cio nes que se exi- 
gen pa ra lle var li bros a do mi ci lio, qué nú me ro de ca da vez
y por cuán to tiem po.

Las re glas de ben ser po cas y es tar for mu la das de ma ne- 
ra cla ra y sen ci lla, pe ro esas po cas se han de ha cer cum plir
sin con tem pla cio nes, pues de otro mo do la la bor del bi blio- 
te ca rio se rá di fí cil e im per fec ta, con da ño de la Bi blio te ca y
sin be ne fi cio pa ra los lec to res.

En la Bi blio te ca cir cu lan te hay que te ner el cui da do po- 
si ble pa ra evi tar que sean usa dos los li bros por per so nas
que ten gan en fer me da des con ta gio sas. Es to, sin em bar go,
es muy di fí cil de de ter mi nar en el ca so de en fer mo o fa mi- 
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lia res de po cos es crú pu los. Al gu nas Bi blio te cas de sin fec tan
pe rió di ca men te los li bros. Pe ro, por des gra cia, no hay se- 
gu ri dad de que ha ya un de sin fec tan te bas tan te efi caz pa ra
es te ob je to y, por otra par te, las es ta dís ti cas de los paí ses
don de es tos ser vi cios re ci ben la me re ci da aten ción, mues- 
tran que los em plea dos de las Bi blio te cas, que de be rían ser
los más ex pues tos al con ta gio, no ofre cen ma yor mor ta li- 
dad por en fer me da des con ta gio sas, a pe sar de ser ellos
quie nes ma yor con tac to di rec to tie nen con los li bros. Pa re- 
ce, pues, que el li bro no es un agen te pe li gro so de pro pa- 
ga ción de en fer me da des. Sin em bar go, el bi blio te ca rio tie- 
ne que es tar siem pre aler ta y, si al gún ca so lle ga a su no ti- 
cia de que un li bro ha si do usa do por un lec tor ata ca do de
en fer me dad con ta gio sa, de be de sin fec tar lo o que mar lo en
el ca so de que se tra te de vi rue la, ti fus o aná lo gas en fer me- 
da des.

En tre los me dios más prác ti cos de de sin fec ción es tá el
de ex po ner el li bro al sol du ran te al gún tiem po, vol vien do
las pá gi nas de vez en cuan do pa ra que dé en to das.


