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Como es logico, antes de nada, quiero darte la bien-
venida. Si estds leyendo estas lineas imagino que
también te interesard saber quién ha escrito esta
guia y por qué. Asi que empezaré presentandome y
después te hablaré un poco sobre lo que te vas a en-
contrar en este e-book.

Me llamo Diego y soy un docente como td, en mi ca-
so profesor de Secundaria y Formacién Profesional.
Desde hace unos afios, ademéas de las clases con mis
alumnos de Informatica, ayudo a otros compaferos a
utilizar las TIC en el aula. Si trabajas en el sistema
educativo espafnol me imagino que ya conoceras la
figura del coordinador TIC.

Llevo un montén de afos utilizando herramientas de
Google —;quién no tiene una cuenta de correo en
Gmail? —, pero desde que empezaron desarrollarse
todas las opciones de trabajo colaborativo —a las
que ya estamos acostumbrados hoy en dia— las he
integrado mucho mas en el aula.

Alla por el 2014, se lanzd Google Classroom. La ver-
dad es que al principio no me convencié del todo, le
veia muchas carencias. Pero desde entonces no ha
parado de evolucionar hasta lo que es hoy en dia:
una herramienta muy potente, completa y sencilla de
utilizar. Nada que ver con lo que empezé siendo.

Una cosa llevé a la otra y coincidiendo con la implan-
tacion de GSuite a nivel de centro en el lugar donde
trabajo, decidi certificarme en estas herramientas.
Comencé con educador nivel 1, después nivel 2 y
por ultimo lo que Google denomina Certified Trai-
ner.
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Desde ese momento, he extendido mi labor de for-
macién y asesoramiento mas alld de las puertas de
mi centro. Ademas de formar a otros docentes en
TIC aplicadas a la educacién, de vez en cuando com-
parto articulos en mi blog personal www.requete-
tic.com. Si has llegado hasta aqui imagino que ya
utilizas — o tienes pensado comenzar a utilizar— las
herramientas de Google para educacion. Si es asi, te
invito a que te pases por mi blog, quizd encuentres
algun articulo que te pueda resultar util.

Por Ultimo, le ha tocado el turno a esta Guia de
Google Classroom. Después utilizarlo durante afos y
obtener mucho feedback de la experiencia de com-
pafieros, he pensado que seria Gtil crear una guia
practica en espanol.
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Como te decia, este libro no es ni mas ni menos que
una guia practica. En pocas palabras, te voy a contar
como se utiliza la plataforma. Eso si, tratando de
aportar ideas desde mi experiencia personal. Y cuan-
do hablo de experiencia personal, no me refiero ne-
cesariamente a experiencias propias. Por suerte tam-
bién he podido ver cémo utilizan la plataforma otras
personas con perfiles diferentes al mio.

Si no eres muy amigo de las nuevas tecnologias, no
te preocupes, estd explicado desde cero. Por este
motivo no es necesario que tengas experiencia pre-
via con Google Classroom. Si ya has empezado a uti-
lizarlo, pero todavia no sabes muy bien cémo poner
en practica las diferentes opciones que ofrece, tam-
bién te resultara util.

A lo largo de los 9 capitulos del libro, encontraras di-
ferenciados algunos elementos como los que te voy
a explicar a continuacién:

IDEA

Cuando veas un icono como este, a continuacion,
podras encontrar algunas ideas practicas sobre como
sacar partido a ciertas funcionalidades, utilizar exten-
siones, etc.

EJEMPLO

Para ayudar a entender algunas cosas que podemos
hacer con Google Classroom, serd muy util verlas a
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través de supuestos practicos y casos de uso. Los
podrés encontrar seguidos del anterior icono.

o
NOTA TECNICA

En ciertos casos, podemos encontrarnos con proble-
mas técnicos que no tenemos por qué conocer ni sa-
ber cdmo resolverlos. Por ello, en las secciones mar-
cadas con esta rueda de engranaje, te advierto de
algunos de esos casos en los que, ante determina-
dos problemas, sabras que tienes que hablar con la
persona encargada de administrar GSuite en tu cen-
tro.

@ A TENER EN CUENTA

Con este icono te advierto de aquellos casos en
los que es facil confundirse o tener especial cui-
dado con alguln asunto en concreto.

En algunas partes del libro, explico cosas que consi-
dero necesarias —o muy Utiles— sobre otras aplicacio-
nes como Google Drive. En cualquier caso, este libro
se centra en Google Classroom, por lo que si quieres
profundizar en otras aplicaciones de Google te reco-
miendo que busques material especifico.

Dicho todo lo anterior, jvamos a ello!
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; Qué es Google Classroom?

Google Classroom, es la primera aplicacion de
Google que estd dedicada Unica y exclusivamente al
sector educativo. Es una plataforma virtual para el
aprendizaje presencial, mixto y a distancia.

llustracién 0-1

Llegados a este punto, imagino que lo primero que
te interesa saber, es qué puede aportar esta platafor-
ma a tus clases. Pues bien, antes de nada, vamos a
explicar brevemente las ventajas que considero mas
destacables.

Es totalmente gratuito. El Unico requisito para acce-
der a Classroom es tener una cuenta de Google.

Es facil de usar. Una de las ventajas mas importantes,
es que es una plataforma muy sencilla. No requiere
de grandes conocimientos en informatica para poder
desenvolverse en ella sin problemas. Ademas, no ne-
cesitamos instalar nada en el ordenador.

Mejora la comunicacién entre profesores y alumnos.
Incorpora métodos de comunicacion muy comodos y
en tiempo real entre profesores y alumnos. En edu-
cacion a distancia, esto se hace practicamente im-
prescindible, pero también es muy util en modelos
de aprendizaje presencial o mixto.
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Estd totalmente integrado con el resto de las aplica-
ciones de Google. Otra cualidad fundamental para
destacar su potencial es la total integracién con to-
das las aplicaciones de Google: Drive, Documentos,
Formularios, Calendario, Gmail, YouTube, etc. Por
este motivo, aunque Google Classroom funciona con
cualquier navegador web, te recomiendo que utilices
Google Chrome para poder sacar partido a sus ex-
tensiones.

Permite ahorrar papel y tiempo. Sustituye hacer una
copia en papel para cada alumno, por compartir una
copia digital con un clic de ratén. Esto no solo aho-
rra tiempo, sino que también ahorra papel, lo cual —
por qué no decirlo - también es mas ecoldgico.

Tendras tus recursos organizados casi sin darte cuen-
ta. No es nada raro encontrarnos afio tras afio acu-
mulando un montén de recursos tanto digitales co-
mo en papel, mezclados y sin organizar. Con Class-
room tendras todo en un mismo sitio y directamente
organizado en carpetas por clases y cursos.

Gestiona facilmente la asignacién, entrega y califica-
cién de tareas. De un vistazo podremos ver quien ha
entregado una tarea y quién no. Resultard muy senci-
llo establecer y controlar plazos de entrega, poner
notas o exportarlas a hojas de célculo y otras aplica-
ciones de terceros.

Reutiliza tus materiales. El hecho de tener bien orga-
nizados tus recursos didacticos, siempre favorece su
reutilizacién, pero, ademas, Classroom incluye opcio-
nes para facilitar la busqueda y reutilizacién de publi-
caciones anteriores directamente desde la platafor-
ma.

10
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Disponible en versién aplicacién para méviles y ta-
bletas. Tanto profesores como alumnos tienen la po-
sibilidad de instalar su aplicacién en moviles o table-
tas. De esta manera la informacién es accesible en
cualquier momento o lugar y también posibilita un
uso mas efectivo de las notificaciones. También vere-
mos, que el acceso a la plataforma desde dispositi-
vos con cdmara nos dard mucho juego para determi-
nadas actividades.

11
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Obtener una cuenta de Google

Ahora que conocemos las ventajas de Google Class-
room, vamos con la practica. El primer paso para uti-
lizar cualquier aplicacion de Google es crear una
cuenta. Nos puede servir una cuenta Gmail o bien
una cuenta GSuite para centros educativos. A conti-
nuacion, te explico qué diferencias hay entre las dos
y como hacerte con una.

Cuentas Gmail

Teniendo en cuenta que Gmail es el proveedor de
correo mas utilizado del mundo, es facil que ya ten-
gas una cuenta. Si no es asi, deberas registrarte para
crear una. El proceso es muy sencillo. Para empezar,
accede a la pagina para crear una cuenta nueva'll
También puedes buscar «crear cuenta Gmail » en
Google y encontraras la pagina.

Google

Crear tu cuenta de Google

Ina cuenta, Todo Google a tu

disposicior

Expaal (Expara) = Apuda Privackded

llustracién 0-2

Como en cualquier otro proceso de registro, tene-
mos que rellenar una serie de formularios con algu-
nos datos obligatorios, como nuestro nombre, usua-
rio o contrasefia y también otros datos opcionales.

12
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De los datos opcionales, te recomiendo que al me-
nos especifiques tu direcciéon de correo actual. Esto
te va a servir como via alternativa de comunicacién
en caso de que haya algin problema con tu cuenta.
Si, por ejemplo, necesitamos restaurar la contrasefa
porque se nos ha olvidado, necesitaremos esta di-
reccién alternativa.

Con esta cuenta, tendras acceso a todas las aplica-
ciones de Google: Gmail, Drive, Classroom, etc.

Es importante que tengas en cuenta desde el princi-
pio que, si comienzas utilizando una cuenta Gmail, a
posteriori no vas a poder transferir tus clases a la
cuenta GSuite de tu centro. Por lo tanto, si tu centro
cuenta con un dominio en GSuite, te recomiendo
que utilices una cuenta GSuite desde el principio. Si
no sabes lo que es una cuenta GSuite, te lo explico a
continuacion.

GSuite es el nombre que le da Google a todo el
conjunto de sus aplicaciones destinadas a empresas,
educacion o entidades sin animo de lucro. Las apli-
caciones de GSuite, son mas o menos las mismas
que las que tiene una cuenta de Gmail, pero con una
serie de ventajas para este tipo de entornos profe-
sionales. Por ejemplo, en GSuite para educacion, el
espacio de almacenamiento es ilimitado. En una
cuenta Gmail la capacidad por defecto es de 15GB.

Ademaés, una cuenta en GSuite, estard en el dominio
de la entidad en lugar de estar en Gmail. Es decir, un
ejemplo de cuenta en Gmail podria ser diegomen-
dez@gmail.com. En cambio, si trabajo en un centro
educativo cuyo dominio es iesasturias.com, la cuenta
de correo seria diegomendez@iesasturias.com. La

13



La guia de Google Classroom: Conoce la plataforma de ..
. : iego
Google para educacién desde cero y con ejemplos,
o ‘ . Méndez
practicos (Spanish Edition)

manera de utilizar este tipo de cuenta es idéntica a
una cuenta Gmail, aunque esté en un dominio dife-
rente.

En este caso, mi cuenta tendria que ser creada por la
persona del centro encargada de administrar el en-
torno GSuite.

También hay que tener en cuenta cuando trabajamos
con herramientas online, que la mayoria de los servi-
cios no permiten registrar cuentas de usuario a me-
nores de 16 afos.

Las cuentas GSuite tienen mas opciones para gestio-
nar la privacidad y proporcionan un entorno mas
controlado para los menores en comparacion con las
cuentas de Gmail. Si a todo esto le sumamos que en
los principales servicios de GSuite no se muestra pu-
blicidad, ni se utilizan los datos con fines publicita-
rios, obtenemos una plataforma que nos permite
crear cuentas de Google para alumnos menores de
16 afios sin que esto suponga un impedimento legal.

En el enlace de esta notal? puedes encontrar infor-
macion ampliada. Si tu centro no utiliza GSuite para
educacion y quieres saber como implantarlo, en el
articulo te cuento brevemente los pasos a seguir.
Teniendo en cuenta todo lo que hemos mencionado,
si tu centro dispone de una cuenta en GSuite Educa-
cién o tiene previsto crearla, entonces te recomiendo
que utilices tu cuenta de GSuite. Si, por el contrario,
en tu centro por ahora no va a ser posible disponer
de una cuenta de GSuite, no hay ningin problema
siempre que tus alumnos sean mayores de 16 afos.
En este caso puedes utilizar una cuenta normal de
Gmail.
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