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Pu bli car con ca li dad edi to rial
Cua tro pi la res de la
pro duc ción de un li bro

Ma ria na Egua ras Etche tto



Publicar con calidad editorial: Cuatro pilares de la
producción de un libro (Spanish Edition)

Mariana
Eguaras
Etchetto

2

Pa ra Na cho, 
gra cias por ayu dar me 

a lle gar has ta aquí
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La ca li dad nun ca es un ac ci den te, siem pre es el re sul- 
ta do de un es fuer zo de la in te li gen cia. 

John Ruskin
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Su ma rio

A mo do de in tro duc ción o có mo leer es te li bro

¿Ha ce fal ta edi tar un li bro?

Her ma nos pe ro no ge me los: li bros sen ci llos y li bros

com ple jos

Los dos ca mi nos de la edi ción

Pre ca ri za ción del sec tor: lo ideal y la rea li dad

EL CON TE NI DO

1 • Pri me ros acor des: el edi tor or ques ta

Qué de ci sio nes to ma un edi tor

An tes de po ner se con el con te ni do

Es truc tu ra el li bro: el plan de pá gi nas

Se ne ce si tan ideas: pen sar el li bro

Or ga ni za la pro duc ción edi to rial: el ca len da rio

Tra ba ja con es ti lo: el ma nual

Pre su pues tos y ta ri fas

Sí, el con te ni do es el rey

Res pe to por la len gua

El edi tor y las co rrec cio nes

Es truc tu ra del con te ni do

De fi nir el su ma rio
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Je rar quía de los tex tos

No tas

Ve ri fi ca ción de bi blio gra fía

Sis te ma de re fe ren cia bi blio grá fi ca

Apén di ces, anexos e ín di ces

Ele men tos grá fi cos

Ubi ca ción de los ele men tos grá fi cos

Re fe ren cia de los ele men tos grá fi cos

Bús que da de fo to gra fías

Ele men tos del ex te rior del li bro

Cu bier ta

Con tra cu bier ta

Lo mo o es pi na

So la pas

El tí tu lo del li bro

2 • Los co rrec to res y su pa pel re pa ra dor

El co rrec tor de es ti lo

El co rrec tor de or to ti po gra fía

El co rrec tor de prue bas

Sig nos de co rrec ción

LA FOR MA

3 • La pues ta en es ce na: el di se ña dor

For ma to y ta ma ño del li bro

Par te in te rior de un li bro: don de ca be to do un mun do

Ma te rial pa ra el di se ño del in te rior de li bro

La ta bu la ra sa y las re tícu las

Már ge nes y mar ca do res

Ca ja ti po grá fi ca y co lum nas
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Ti po gra fía y fuen tes

(Es cue ta) cla si fi ca ción ti po grá fi ca

Le gi bi li dad

Je rar quía de los tex tos

Se lec ción de fuen tes

Cuer po e in ter li nea do

Cuer po pa ra tí tu los

In ter li nea do

Ali nea ción del tex to

San g rías

Le tra ca pi tal o ca pi tu lar

Crea ción de es ti los

Ele men tos grá fi cos

Imá ge nes

Co lor

Par te ex te rior de un li bro: lo que atrae rá la mi ra da

Ma te rial pa ra el di se ño de cu bier ta

Qué de be ser o te ner la cu bier ta

4 • El eje cu tan te ex per to: el ma que ta dor

En qué se fi ja un ma que ta dor y por qué

Con la en tre na da ma no del ma que ta dor

Ba jo la perspi caz mi ra da del ma que ta dor

La par ti ción si lá bi ca de pa la bras

Re pe ti ción de le tras o sí la bas en lí neas

con se cu ti vas

Los es pa cios en blan co en el tex to

El li bro va to man do for ma: ga le ra das y com pa gi na das

Ar te fi nal
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A mo do de epí lo go

Bi blio gra fía

Le gal

No tas
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A mo do de in tro duc ción o
có mo leer es te li bro

¿Qué se me da bien ha cer? ¿Qué ha go a dia rio y pue de
ser vir de ayu da a los de más? ¿Qué pue do apor tar? ¿Qué
me hu bie ra gus ta do sa ber y na die me con tó cuan do co- 
men cé a tra ba jar en edi to ria les? ¿Con qué tra ba jo a dia rio y
no apa re ce en ma nua les o li bros so bre edi ción? Es tas son
al gu nas de las pre gun tas que me hi ce an tes de em pe zar a
es cri bir es te li bro, al que es pe ro que le sa ques pro ve cho.
Gra cias por leer lo.

Co mo bien sa bes, no fun ciono co mo una edi to rial. No
eva lúo ma nus cri tos ni de ci do cuál de to dos los que me en- 
vían (sí, igual lo ha cen) pu bli co o cuál no. Mi tra ba jo con sis- 
te en ayu dar a otros a pu bli car. Pa ra eso brin do ase so ra- 
mien to y los ser vi cios edi to ria les ne ce sa rios pa ra edi tar y
pu bli car con ca li dad edi to rial. Mis clien tes son au to res, edi- 
to ria les tra di cio na les y em pre sas de ser vi cios edi to ria les;
tam bién em pre sas que na da tie nen que ver con el mun do
del li bro. To dos es tos clien tes tie nen en co mún una ne ce si- 
dad: edi tar y pu bli car.

El con te ni do pue de ser muy di ver so, aun que la ne ce si- 
dad siem pre es la mis ma: pro du cir una pu bli ca ción con
unos es tán da res mí ni mos y ca li dad edi to rial. Pa ra lo grar lo
es ne ce sa rio, in de fec ti ble men te, con tar con pro fe sio na les
de la edi ción. Pe ro ¿có mo re co no cer un buen pro fe sio nal
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de la edi ción?, ¿có mo iden ti fi car el que res pon de a nues- 
tras ne ce si da des?

Si ha bla mos de edi tar en quien pri me ro pen sa mos es en
un edi tor, aun que hay otros pro fe sio na les igual men te in dis- 
pen sa bles pa ra ob te ner una pu bli ca ción de ca li dad. Y me
re fie ro a los co rrec to res, a los di se ña do res y a los ma que ta- 
do res.

Exis ten dis tin tos ti pos de edi to res, pe ro me cen tra ré en
uno en par ti cu lar: el edi tor de con te ni do o edi tor de me sa,
el pro fe sio nal que se en car ga del edi ting, es de cir, de tra- 
ba jar el tex to y pre pa rar aque llo que di ce la pu bli ca ción y
có mo lo di ce. Tam bién en quien ejer ce de coor di na dor edi- 
to rial. No abor do có mo se lec cio nar un buen ma nus cri to
por que es te li bro se cen tra en la pro duc ción edi to rial.

Al ha blar de au to pu bli ca ción, ca da vez que leas edi tor
pue des tro car lo por au tor-edi tor. Las de ci sio nes a las que
de be en fren tar se un au tor que pu bli ca por su cuen ta son
las mis mas que un edi tor que tra ba ja en una edi to rial o un
edi tor free lan ce; o, por lo me nos, de be ría ser lo.

Por otra par te, hay que re cor dar que la edi ción de li bros
no se li mi ta a la li te ra tu ra. Es un error pen sar en edi ción co- 
mo si nó ni mo de no ve las, ya que ese ti po de pu bli ca cio nes
com pren de una pe que ña par te del ofi cio de edi tar; por
eso, es te li bro pre ten de dar un pa so más y abor dar lo que
se co no ce co mo edi ción téc ni ca. En con tra rás con ti nuas re- 
fe ren cias a li bros sen ci llos y li bros com ple jos, ya que hay
una di fe ren cia abis mal en cuan to a ta reas y res pon sa bi li da- 
des en tre la edi ción de esos dos ti pos de li bro.

Hay que te ner en cuen ta otros pro ce sos que ro dean a la
pu bli ca ción. La eva lua ción del ori gi nal y los con tra tos edi to- 
ria les son pre vios a es ta fa se de pro duc ción. Por su par te, la
im pre sión o pu bli ca ción on li ne y la pro mo ción son pos te- 
rio res, al igual que la co mer cia li za ción y la ven ta. Tam po co
de sa rro lla ré aquí as pec tos de la edi ción di gi tal en su ver- 
tien te téc ni ca. Es de cir, no abor da ré for ma tos, lec to res de
li bros elec tró ni cos, pla ta for mas de pu bli ca ción, etc. Ex clu- 
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yen do al gu nas cues tio nes pro pias de la edi ción di gi tal, dos
ter cios de es te li bro sir ven por igual pa ra pu bli ca cio nes im- 
pre sas que pa ra di gi ta les. Las de ci sio nes que de ben to mar
los pro fe sio na les de la edi ción son prác ti ca men te las mis- 
mas más allá del for ma to de sali da. No con si de ro un li bro
di gi tal in fe rior a uno im pre so, en ab so lu to (de he cho, soy
lec to ra más de di gi tal que de pa pel), pe ro abor dar los
asun tos es pe cí fi cos de la pu bli ca ción di gi tal no es tá en tre
los ob je ti vos de es te li bro.

En la edi ción pro pia men te di cha, hay cua tro pro ce sos
fun da men ta les co mu nes a cual quier ti po de pu bli ca ción, se
tra te de no ve las, cuen tos o li bros ilus tra dos, te sis doc to ra- 
les o me mo rias; esos cua tro pro ce sos son los si guien tes: la
edi ción del con te ni do, las co rrec cio nes, el di se ño y la ma- 
que ta ción. Son los cua tro pi la res de la pro duc ción de un li- 
bro y de cual quier otra pu bli ca ción; si fal ta al guno de ellos,
to do se tam ba lea rá.

Ten en cuen ta, siem pre, que un pro duc to de fec tuo so no
es atrac ti vo. Y un li bro mal edi ta do, mal co rre gi do, mal di- 
se ña do y mal ma que ta do es eso: un pro duc to de fec tuo so.
Por más es fuer zo que pon gas en la pro mo ción no lo gra rás
ven der tu li bro si es tá mal es truc tu ra do y mal pre sen ta do; y
eso se apli ca tan to al con te ni do co mo al con ti nen te. Por
tan to, cual quier pu bli ca ción, pa ra que pue da lla mar se así
con to das las le tras, de be pa sar por los pro ce sos de edi- 
ción del con te ni do, co rrec ción, di se ño y com po si ción.

En ca da uno de es tos cua tro pro ce di mien tos edi to ria les
in ter vie nen dis tin tos pro fe sio na les. A lo lar go de los ca pí tu- 
los que con for man es te li bro, abor do qué ha ce ca da uno
de esos pro fe sio na les y en qué as pec tos de ben po ner aten- 
ción, ya sea pa ra crear o re vi sar el tra ba jo de otro, o bien
pa ra iden ti fi car un buen tra ba jo fi nal. Pre sen to ca sos prác ti- 
cos, ejem plos y con se jos pa ra que pue das con fir mar si un
li bro cum ple con los mí ni mos re qui si tos del di se ño edi to- 
rial.
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No en con tra rás nor mas de la len gua de sa rro lla das en
es te li bro; hay una ex ten sa bi blio gra fía en el mer ca do pa ra
ello y yo no soy la per so na ade cua da pa ra abor dar las. Lo
que sí en con tra rás en es tas pá gi nas son los pro ble mas y las
pre gun tas que le sur gen a un edi tor cuan do se en cuen tra
con di fi cul ta des lin güís ti cas pa ra las que no exis ten nor mas:
¿qué cri te rio se guir en esos ca sos?

Tam po co en con tra rás his to ria del di se ño grá fi co, de la
ti po gra fía y te mas si mi la res de sa rro lla dos. Igual que en el
asun to de la len gua, ha lla rás de ce nas de li bros in te re san tes
y es pe cí fi cos en li bre rías y bi blio te cas. Pe ro sí te to pa rás
con ca sos en los que el di se ña dor de be cues tio nar se qué
ha cer o el ma que ta dor tie ne que de ci dir qué so lu ción
adop ta an te una pá gi na con pro ble mas.

Ha lla rás al gu nos tér mi nos que tal vez des co noz cas. Son
pa la bras, ex pre sio nes o tér mi nos que se han em plea do en
el mun do de la edi ción, la com po si ción, el di se ño y la im- 
pre sión de li bros, y si guen en vi gor: con ellos se en tien den
los pro fe sio na les sin am bi güe da des ni equí vo cos. Te ani mo
a que bus ques en un dic cio na rio o en la red lo que no co- 
noz cas. Se gu ro que des cu bres más da tos e in for ma ción in- 
te re san te pa ra com ple men tar co no ci mien tos.

Al gu nos de los ejem plos y los tru cos, así co mo al gu na
his to ria per so nal, los lo ca li za rás con fa ci li dad, ya que es tán
di fe ren cia dos ti po grá fi ca men te (con la le tra en cuer po me- 
nor que el res to del tex to y san g ría en to do el pá rra fo).
Ade más, en con tra rás bas tan tes de ellos en tre mez cla dos en
el tex to.

Con fie so que en mu chas par tes me ha cos ta do dis cri mi- 
nar qué ha ce un pro fe sio nal y qué otro, así co mo qué ta- 
reas co rres pon den a ca da pa so o área de la edi ción. Eso se
de be a que dia ria men te tra ba jo con dis tin tos pro yec tos en
los que de sem pe ño ta reas del edi tor, del di se ña dor, del
ma que ta dor o de to dos ellos. Y, por su pues to, lo ha go de
ma ne ra con jun ta y ca si au to má ti ca, sin de te ner me a pen sar
ba jo qué per fil tra ba jo. Dos ejem plos de ello: cuan do di se- 
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ño una ma que ta apli co los co no ci mien tos de un di se ña dor
y to mo de ci sio nes que co rres pon den a un edi tor. Cuan do
pree di to un ar chi vo Word sue lo cam biar las co mi llas in gle- 
sas por las la ti nas (si así se ha pac ta do) y reem pla zar el
guion por la ra ya en los diá lo gos. Es toy rea li zan do par te de
la ta rea del co rrec tor y par te de la del ma que ta dor, por que
sé que con eso agi li zo y fa ci li to su tra ba jo.

En va rias par tes de es te li bro en con tra rás pre gun tas an- 
tes que res pues tas. No lo ha go por que no exis tan con tes ta- 
cio nes, sino por que, jus ta men te, esas son las pre gun tas
que de be plan tear se un pro fe sio nal. Son in te rro gan tes que
pre ten den orien tar te, ha cer ver la di fe ren cia en tre una co sa
y otra, y to mar par ti do se gún co rres pon da. Yo me he plan- 
tea do esas mis mas pre gun tas en al gún mo men to y, muy a
me nu do, me las re pi to. Las res pues tas que voy de du cien do
las apli co en ca da pu bli ca ción con la que tra ba jo y, co mo es
ló gi co, tam bién son las que es pe ro que po sean los co la bo- 
ra do res que tra ba jan en los pro yec tos que asu me mi con- 
sul to ría. Por su pues to, es tas com pe ten cias no son in fa li bles
y, con se gu ri dad, otros pro fe sio na les de la edi ción las apli- 
can de ma ne ra di fe ren te o tie nen una vi sión dis tin ta a la
mía.

Se gún el ti po de pro yec to, a ve ces no es po si ble em- 
plear to dos los tips que men ciono en es te li bro, bien por- 
que el clien te so lo con tra ta un ser vi cio con de ter mi na das
ca rac te rís ti cas (por ejem plo, so lo una ma que ta ción, don de
no in ter vie ne la edi ción de tex to), bien por que lo so li ci ta
pa ra ser eje cu ta do ba jo sus pro pios pa rá me tros y, aun que
no sean los ade cua dos des de mi pun to de vis ta, se gui mos
ade lan te con el tra ba jo.

Por eso, la pre ten sión de es te li bro es apor tar mi ex pe- 
rien cia, mi sa ber ha cer, pa ra que otros pue dan su mar y sa- 
car le par ti do pa ra su pro pio tra ba jo. En es tas pá gi nas no
es tá to do lo que de be ría es tar, ya que es im po si ble abar car
tan to en un li bro bre ve, así que no te ex tra ñes si en cuen tras
hue cos y au sen cias.
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Es ta ré en can ta da de que me en víes un co rreo elec tró ni- 
co a ma ria na@ma ria nae gua ras.com y me cuen tes tu ex pe- 
rien cia, có mo tra ba jas, qué du das te asal tan en el mo men to
de pro du cir un li bro o cual quier otra in quie tud que ten gas y
quie ras co men tar. Tam bién te agra de ce ré que me es cri bas
si al gún en la ce no fun cio na, si en cuen tras un error o si des- 
cu bres erra tas (que las ha brá, se gu ro) pa ra sub sa nar lo en
las edi cio nes im pre sas y en las ver sio nes di gi ta les.

Es te li bro no hu bie ra si do po si ble sin la asis ten cia in ce- 
san te de Pi lar Co mín Se bas tián, quien ha he cho las ve ces
de edi to ra, de co rrec to ra y, lo que es más im por tan te, de
ami ga.

Por qué sé lo que cuen to en es te li bro

Lo que cuen to en es tas pá gi nas son co no ci mien tos que he
ido ad qui rien do en el tra ba jo con pu bli ca cio nes. Al gu nos
de esos co no ci mien tos los apren dí en las cla ses de los más- 
te res; otros, de los li bros; bas tan tes, de per so nas que tu vie- 
ron la pa cien cia de en se ñar me y ex pli car me có mo se ha cían
las co sas; unos cuan tos, de ma ne ra au to di dac ta y a los pa- 
los, pro ban do y erran do, un mé to do que si go apli can do.

Des de ha ce ca si vein te años tra ba jo en el sec tor edi to- 
rial y he rea li za do prác ti ca men te to das las ta reas que se
pue den de sa rro llar en el ám bi to de la edi ción: di se ño de
pu bli ca cio nes, ges tión de nue vos pro duc tos edi to ria les, co- 
rrec cio nes de tex tos, ma que ta cio nes, con tac tos con au to res
e im pren tas, ad mi nis tra ción de pre su pues tos y de re chos,
se lec ción de co la bo ra do res, di se ño de iden ti dad cor po ra ti- 
va, re to que fo to grá fi co, crea ción y ges tión de anun cios, co- 
rrec cio nes de prue bas a pie de im pren ta, crea ción de con- 
te ni dos pa ra pá gi nas web, ma rke ting offli ne y on li ne, pro- 
mo ción de re vis tas y ar tis tas… y se gu ro que al gu na co sa
más.
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Ofi cial men te, co men cé a tra ba jar en el año 1998, en
una re vis ta del sec tor tu rís ti co, pe ro ha cía ocho años que
ha bía em pe za do mi an da du ra por los me dios de co mu ni ca- 
ción: en la ra dio de mi pue blo, por pu ro co ra je y sin sa ber
na da (¡te nía quin ce años!). Des de en ton ces, he tra ba ja do
en y pa ra el ser vi cio de pu bli ca cio nes de un ban co, edi to- 
ria les, em pre sas de ser vi cios edi to ria les e ins ti tu cio nes, au- 
to res y em pre sas va rias de dis tin tos paí ses (Ar gen ti na, Bra- 
sil, Es pa ña, Por tu gal, Ale ma nia, Bél gi ca, Co lom bia, Mé xi co,
Is ra el y Es ta dos Uni dos).

Pa sé por la uni ver si dad va rias ve ces, en Ar gen ti na y en
Es pa ña. Aca bé la li cen cia tu ra en Co mu ni ca ción So cial y Pe- 
rio dis mo e hi ce dos más te res, uno en Edi ción y el otro en
Edi ción Di gi tal. Abo ga cía y Aná li sis del Dis cur so que da ron
en el tin te ro. Tam bién me for mé en Ar tes Grá fi cas y rea li cé
cur sos va rios so bre edi ción y pro gra mas de au toe di ción.

En 2011 co men cé a es cri bir un blog que aca bó sien do
el ger men de la ac tual con sul to ría. Gra cias a la ex pe rien cia
ad qui ri da a lo lar go de es tos ca si vein te años, hoy pue do
de sa rro llar dis tin tos pro yec tos en el mun do de la edi ción y
pu bli ca ción de li bros con la co la bo ra ción de otros pro fe sio- 
na les.


